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1. Общие положения

1.1. Настоящая документированная процедура (ДП)  являются локальным нормативным актом Северо-Кавказской академии государственной службы (далее – Академия) и устанавливает правила подготовки, ответственных и порядок представления исходных данных для проведения рейтинга кафедр Академии. 

1.2. Рейтинг кафедр проводится с целью выявления и поощрения кафедр, вносящих наибольший вклад в повышении рейтинга академии.

1.3. Требования ДП обязательны для исполнения всеми структурными подразделениями Академии в рамках единого образовательного пространства.
1.4. Настоящая ДП предназначена для использования в работе структурными подразделениями Академии.
2. Нормативные материалы

ДП разработана на основе следующих законодательных и нормативных правовых актов:

· ГОСТ Р 1.5-2004 «Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты национальные Российской Федерации. Правила построения, изложения, оформления и обозначения»; 

· Постановление Правительства РФ от 14 февраля 2008г. № 71 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении)»;  

· Письмо Минобразования РФ от 27.11.2002 № 14-55-996ин/15 «Об активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений»; 
· Порядок использования дистанционных образовательных технологий, утвержден Приказом Минобрнауки  № 137 от 06.06.2005г. «Об использовании дистанционных образовательных технологий»;

· Приказ Министерства образования РФ «О сертификации качества тестовых педагогических материалов» № 1122 от 17.04.2000г.;

· Требования к ПДТМ и ТКТ Госинспекции по аттестации учебных заведений России Минобрнауки от 28.03.2003г.;
· Трудовой кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон РФ от 10 июля 1992г. №  3266-1 «Об образовании» с последующими изменениями и дополнениями;
· Федеральный закон РФ от 22 августа 1996г. № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском образовании» с последующими изменениями и дополнениями.
3. Требования к подготовке исходных данных
1.1. Показатели, предоставляемые кафедрами Академии
	№
	Показатели
	Усл. обозн.
	Пояснения

	1
	Общая численность НПР кафедры
	П1
	Общая численность НПР кафедры, включая штатных и внешних совместителей и почасовиков, чел.

	2
	Общая численность штатных преподавателей кафедры (
	П2
	Количество штатных преподавателей и внутренних совместителей кафедры, чел.

	3
	Количество докторов наук, профессоров (
	П4
	Количество докторов наук, профессоров, включая штатных и внешних совместителей и почасовиков, чел.

	4
	Количество кандидатов наук/ преподавателей - мастеров спорта (
	П5
	Количество кандидатов наук/ преподавателей - мастеров спорта, включая штатных и внешних совместителей и почасовиков, чел.

	5
	Количество преподавателей, имеющих ученые степени в возрасте до 35 лет (
	П6
	Количество преподавателей, имеющих ученые степени в возрасте до 35 лет, включая штатных и внешних совместителей и почасовиков, чел.

	6
	Количество преподавателей, имеющих государственные знаки отличия
	П7
	Количество преподавателей, имеющих государственные знаки отличия, включая штатных и внешних совместителей и почасовиков, чел.

	7
	Количество НПР кафедры – членов советов по защите докторских и кандидатских диссертаций
	П8
	Количество НПР кафедры – членов советов по защите докторских и кандидатских диссертаций,  включая штатных и внешних совместителей и почасовиков, чел.

	8
	Количество НПР кафедры – членов академий наук (
	П9
	Количество НПР кафедры – членов академий наук, включая штатных и внешних совместителей и почасовиков, чел.

	9
	Количество НПР, имеющих базовое образование по преподаваемым дисциплинам
	П14
	Количество НПР, имеющих базовое образование по преподаваемым дисциплинам, включая штатных и внешних совместителей и почасовиков, чел.

	10
	Количество монографий, изданных кафедрой за год(
	П15
	Количество монографий, изданных кафедрой за год, шт.

	11
	Количество учебников и учебных пособий с грифом, изданных кафедрой за год (
	П17
	Количество учебников и учебных пособий с грифом, изданных кафедрой за год, шт.

	12
	Объем учебников и учебных пособий, изданных кафедрой за год (включая   п. 17), п.л.
	П19
	Объем учебников и учебных пособий, изданных кафедрой за год (включая  п. 17), п.л. 

	13
	Количество публикаций в журналах, издаваемых за рубежом, и в журналах, рекомендованных ВАК, за год по кафедре
	П21
	Количество публикаций в журналах, издаваемых за рубежом, и в журналах, рекомендованных ВАК, за год по кафедре, шт.

	14
	Другие научные публикации НПР кафедры (кроме указанных в п.15, 17, 19, 21)
	П23
	Другие научные публикации НПР кафедры (кроме указанных в п.15, 17, 19, 21), шт.

	15
	Количество полученных НПР кафедры патентов и свидетельств
	П25
	Количество полученных НПР кафедры патентов и свидетельств за отчетный год, шт.

	16
	Объем НИР, выполненных кафедрой за отчетный год, тыс. руб. (
	П27
	Объем НИР, выполненных кафедрой за отчетный год, тыс. руб.

	17
	Участие кафедры в договорных отношениях СКАГС с предприятиями, учреждениями и организациями
	П29
	Количество договоров, соглашений и т.д. СКАГС с предприятиями и организациями по профилю кафедры, шт.

Прилагается перечень организаций и ксерокопии договоров или соглашений с ними

	18
	Количество студентов, участвовавших в НИР за год, всего по кафедре (
	П31
	Количество студентов, участвовавших в НИР за год по кафедре, чел.



	19
	Количество призовых мест, занятых  студентами/ командой студентов на межвузовских олимпиадах,  всероссийских и международных соревнованиях под руководством преподавателей кафедры
	П33
	Количество призовых мест, занятых  студентами/ командой студентов на межвузовских олимпиадах,  всероссийских и международных соревнованиях под руководством преподавателей кафедры, шт.

Прилагается перечень студентов и призовых мест, занятых ими (прил.1)

	20
	Количество студенческих/ аспирантских работ, награжденных медалями или дипломами и выполненных под руководством НПР кафедры
	П35
	Количество студенческих/ аспирантских работ, награжденных медалями или дипломами и выполненных под руководством НПР кафедры, шт. 

Прилагается перечень награжденных студенческих/ аспирантских работ 

	21
	Количество курсовых и дипломных работ, выполненных студентами по заявкам организаций под руководством преподавателей кафедры
	П37
	Количество курсовых и дипломных работ, выполненных студентами по заявкам организаций под руководством преподавателей кафедры, шт.

Прилагается перечень студентов, выполнявших курсовые или дипломные работы по заявкам организаций, тем курсовых или дипломных работ (прил.2) и копий договоров, заявок  или актов внедрения от организаций

	22
	Количество опубликованных студенческих работ, выполненных под руководством преподавателей кафедры в течение года (кроме указанных в П35) (
	П39
	Количество опубликованных студенческих работ, выполненных под руководством преподавателей кафедры в течение года (кроме указанных в П35), шт.

Прилагается перечень опубликованных студенческих работ (прил.3)

	23
	Количество опубликованных аспирантских работ, выполненных под руководством преподавателей кафедры в течение года (кроме указанных в П35)
	П41
	Количество опубликованных аспирантских работ, выполненных под руководством преподавателей кафедры в течение года (кроме указанных в П35), шт.

Прилагается перечень опубликованных аспирантских работ (прил.2)

	24
	Количество преподавателей, использующих при оценке знаний студентов рейтинг и тестирование
	П43
	Определяется для каждой кафедры, чел.
Прилагаются: положение о рейтинге по дисциплине, утвержденное на заседании кафедры, и рейтинговые листы.

Если тестирование проводится без использования ПК, то прилагается положение о проведении тестирования, утвержденное на заседании кафедры, образцы тестовых заданий, результаты сдачи тестов

	25
	Количество преподавателей, применяющих в процессе обучения мультимедийные средства
	П44
	Определяется для каждой кафедры, чел.

	26
	Количество преподавателей, проводящих занятия в компьютерных классах или тестирования с использованием ПК
	П45
	Определяется для каждой кафедры, чел.
Учитываются только внутрикафедральные тестирования.

Прилагается расписание тестирований в компьютерных классах

	27
	Количество преподавателей, применяющих в процессе обучения технологии дистанционного обучения
	П46
	Определяется для каждой кафедры, чел.

Прилагается адрес электронного кафедрального ресурса, на котором реализована технология дистанционного обучения, и положение об использовании в учебном процесса кафедры технологии ДО


Примечание. При отсутствии подтверждающих данных значения показателей П29, П33, П35, П37, П39, П41, П43, П45, П46 будут приравнены нулю.
«Положение о рейтинге по дисциплинам кафедры», «Положение о тестировании по дисциплинам кафедры, на основе использования бумажных тестовых носителей», «Положение об использовании в учебном процессе кафедры технологии ДО» и тестовые задания по дисциплинам кафедры должны быть подготовлены в соответствии с СК-ДП 2.8.1 «Рекомендации по разработке программно-дидактических тестовых материалов», СК-ДП 2.8.2 «Рекомендации по проведению тестирований обучающихся в СКАГС», СК-ДП 2.9.4 «Положение о проведении  рейтинга студентов по дисциплинам кафедры», СК-ДП 2.9.5 «Положение об использовании в учебном процессе кафедры технологии ДО».
Кафедральный электронный ресурс, на котором реализована технология дистанционного обучения, должен удовлетворять требованиям дистанционного образования. 

1.2. Исходные данные в целом по академии
Показатель П18 «Количество учебников и учебных пособий с грифом, изданных в СКАГС за год»:
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Показатель П20 «Объем учебников и учебных пособий, изданных в СКАГС за год (включая  п.18), п.л.»: 
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Показатель П22 «Количество публикаций в журналах, издаваемых за рубежом, и в журналах, рекомендованных ВАК, за год по СКАГС»: 
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Показатель П24 «Другие научные публикации СКАГС»: 
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Показатель П26 «Количество полученных СКАГС патентов и свидетельств» предоставляется сектором планово-организационной работы.
Показатель П30 «Количество устойчивых связей СКАГС с предприятиями и организациями»: 

[image: image5.wmf]å

=

=

18

1

29

30

i

П

П


Показатель П32 «Количество студентов, участвовавших в НИР за год, всего по СКАГС»: 
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Показатель П34 «Количество призовых мест, занятых  студентами/ командой студентов на межвузовских олимпиадах,  всероссийских и международных соревнованиях, всего по СКАГС»:
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Показатель П36 «Количество студенческих/ аспирантских работ, награжденных медалями или дипломами, всего по СКАГС»:
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Показатель П38 «Количество курсовых и дипломных работ, выполненных студентами по заявкам организаций, всего по СКАГС»:

[image: image9.wmf]å

=

=

18

1

37

38

i

П

П


Показатель П40 «Количество опубликованных студенческих работ в течение года, всего по СКАГС (кроме указанных в П36):
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Показатель П40 «Количество опубликованных аспирантских работ в течение года, всего по СКАГС (кроме указанных в П36):
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1.3. Плановые показатели научно-исследовательской работы
	№
	Показатели
	Усл. обозн.
	Пояснения

	1. 
	Плановое количество аспирантов всех форм обучения, закрепленных за преподавателями кафедры, которые должны защититься в отчетном году, чел. (
	П11
	Данные берутся из плана научно - исследовательской работы СКАГС на отчетный год

	2. 
	Плановое количество докторантов всех форм обучения, закрепленных за преподавателями кафедры, которые должны защититься в отчетном году, чел. (
	П13
	

	3. 
	Планируемое кафедрой количество монографий для издания в отчетном году (
	П16
	

	4. 
	Плановый объем НИР по кафедре, тыс. руб. (
	П28
	


Примечание. Показатели П11 и П13 учитываются по кафедре, где находится основная ставка научного руководителя.
1.4. Показатели выполнения научно-исследовательской работы 
	№
	Показатели
	Усл. обозн.
	Пояснения

	1.
	Количество защитившихся аспирантов всех форм обучения в отчетном году, закрепленных за преподавателями кафедры, защитивших диссертации не позднее чем через год после окончания аспирантуры, чел.  (
	П10
	Данные представляются аспирантурой академии

	2.
	Количество защитившихся докторантов всех форм обучения, закрепленных за преподавателями кафедры, защитивших диссертации не позднее чем через год после окончания докторантуры, чел. (
	П12
	


4. Порядок представления данных и распределение 
ответственности 
4.1. В срок, установленный первым проректором, кафедрам академии рассылаются таблицы для заполнения. 

4.2. Заполненные таблицы, подписанные руководителями структурных подразделений в срок, установленный первым проректором, представляются в отдел АиКК. Документы, не подписанные руководителями структурных подразделений, к рассмотрению приниматься не будут. Кафедры, не представившие вовремя исходные данные, автоматически исключаются из конкурса. 
4.3. Данные, представляемые кафедрами академии, должны включать приложения, их подтверждающие. При отсутствии подтверждающих сведений значения показателей П29, П33, П35, П37, П39, П41, П43, П45, П46 будут приравнены нулю.
4.4. В недельный срок после получения сведений от кафедр отделом АиКК  производится анализ представленных данных и, при необходимости, их корректировка. 
4.5. После проверки производится расчет, и результаты рейтинга академии докладываются на ближайшем заседании Ученого совета академии.
5. Термины, определения, обозначения и сокращения

В настоящей ДП использованы термины и определения по ГОСТ Р ИСО 9000-2008. 
В данной ДП СМК используются следующие сокращения:

АиКК – отдел автоматизации и контроля качества обучения;

ДО – дистанционное образование;

ДП – документированная процедура;

КЭ – контрольный экземпляр документа;

НПР – научно-педагогический работник;

СКАГС – Северо-Кавказская академия государственной службы;

СМК – система менеджмента качества;

УЭ – учтенный экземпляр документа.

Приложение 1

Нач. отдела АиКК

А.Б. Бабанову

Сведения о призовых местах, занятых  студентами/ командой студентов 
на межвузовских олимпиадах,  всероссийских 
и международных соревнованиях в 20___ г.

по кафедре ____________________________________________________________

	№ п/п
	ФИО студента / 
наименование 
команды
	Наименование олимпиады, соревнования и т.д.
	Место

	
	
	
	


Приложение 2
Нач. отдела АиКК

А.Б. Бабанову

Сведения о курсовых и дипломных работах, 
выполненных студентами в 20___ г.

по заявкам организаций 
по кафедре _________________________________________________________

	№ п/п
	ФИО студента
	Тема курсовой 
или дипломной работы
	Организация

	
	
	
	


Приложение 3
Нач. отдела АиКК

А.Б. Бабанову

Сведения об опубликованных студенческих работах в 20___ г.

по кафедре ___________________________________________________________

	№ п/п
	ФИО студента
	Наименование  
	Издательство, журнал/ название, №, год выпуска

	
	
	
	


Лист регистрации изменений

	Номер изменения
	Номера листов
	Основания для внесения изменений
	Подпись
	Ф.И.О.
	Дата
	Дата введения изменения

	
	замененных 
	новых
	аннулированных
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Должность
	Фамилия/ Подпись
	Дата

	Разработал
	Нач. отдела АиКК
	
	

	Проверил
	Юрисконсульт  СКАГС
	
	

	Согласовал
	Первый проректор

 Проректор по науке, послевузовскому и дополнительному профессиональному образованию
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